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A. GOREV TANIMI

Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-dgretim seviye ve ilkelerine uygun
olarak gerekli faaliyetlerin gergeklestirilmesini saglamak.

B. GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

Biirolarin temizligini yapmak, ¢ay servisi yapmak, evrak dagitimi1 yapmak
C. VEKALET DURUMU

Izinli personelin yerine digeri vekalet eder

Destek hizmetleri, temizlik, ¢cay servisi, ikramlar evrak dagitimi
D. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu 4-d Maddesi ile 4857 sayili is kanunu hiikiimlerine sahip
olmak toplu is s6zlesmesinde baglilar.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



